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【註冊課務組-(表二)】世新大學學籍記載表請上網填表列印，流程如下： 
新生查詢學號（請於 8月 8日起查詢）及填報新生學籍記載表，請由世新大學網

頁 http://www.shu.edu.tw點選新生入學資訊進入。 

 
Step 1. 請進入新生點選學號查詢，輸入身分證字號及出生日期，按下搜尋，即可取得學號及新生

密碼。 

http://www.shu.edu.tw/
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Step 2.請點選新生填寫基本資料，輸入帳號（即學號）及新生密碼。 
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Step 3. 請點選 SB0101-新生報到意願登記與學籍記載表填寫，先勾選報到意願、按下確認後，開

始填寫基本資料、健康資料、親屬資料，按下列印（樣張如次頁）。 

 
Step 4. 請於學籍記載表貼妥照片後，連同學歷證件（影本加蓋校印）、及其他表格寄回世新大學

教務處註冊課務組。 
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世新大學蒐集個人資料告知事項 
 
您好！歡迎加入世新大學，本校充分理解個人資料保護之重要性，依據個人資料保護法及相關
法令，謹此向您說明有關個人資料蒐集、處理、利用等事項，以下攸關您的權利與義務，請務
必詳細閱讀： 
 
一、 基本資料之蒐集、更新及保管: 

1. 本校恪遵「個人資料保護法」暨相關法令之規定，蒐集、處理及利用您的個人資料。 
2. 請提供您本人正確、最新及完整的個人資料。 
3. 本校因執行校務所蒐集的個人資料包括您的:姓名、性別、出生日期、血型、出生地、戶籍

地址、現居地址、身分證字號（居留證號）、國籍、族別、緊急聯絡人(家屬)、家庭經濟
狀況、照片、聯絡方式（電話、E-Mail）、學（經）歷、及其他足資證明或辨識個人身分
之資料及文件等。 

4. 若您的個人資料有任何異動，請主動向本校申請更正，以保持資料正確性與完整性。 
5. 若您提供錯誤、不實、過時或不完整或具誤導性的資料，將有可能損失相關權益。 
6. 學籍資料於學生畢業後本校將永久保存。 
7. 您可依「個人資料保護法」，就您的個人資料行使以下權利： 

（1）請求查詢或閱覽；（2）製給複製本；（3）請求補充或更正； 
（4）請求停止蒐集、處理及利用；（5）請求刪除。 
若欲行使上述權利，日間學制請洽02-22368225#82022教務處註冊課務組； 
進修學制請洽02-22368225#63811終身教育學院進修教育中心。 
因行使上述權利，導致您的權益受損時，本校不負賠償責任。 
 

二、 蒐集個人資料之特定目的: 
1. 為進行中低收入獎補助、急難救助、輔導服務、招生、人事管理作業、教務、學務及行政

業務（例如：校內各單位因校務之需進行資料交換）等相關工作。 
2. 為進行與本校業務相關之各種通知和連繋。 
3. 為依各項法規和辦法進行學生的註冊、學籍、學位和成績管理等。 
4. 為出具各種證明。 
5. 除前述外，與本校管理、營運有關之必要事項。 

本校使用您個人資料的方式與原蒐集目的不同時，將於使用前先徵求您的書面同意，您

可以拒絕本校從事蒐集目的以外之使用。 
 

三、 例外原則: 
本校得依法令規定或主管機關或司法機關依法所為之要求，將個人資料或相關資料提供
予相關主管機關或司法機關。除法令另有規定或主管機關另有要求外，若入學新生向本
校提出停止蒐集、處理、利用或請求刪除個人資料之請求，妨礙本校執行職務或完成上
開蒐集目的，或導致本校違背法令或主管機關依法所為之要求時，本校得繼續蒐集、處
理及利用個人資料。 
 

四、 個資擁有人使用帳號、密碼注意事項: 
請妥善保管您的帳號、密碼等相關資料，勿將其提供給第三者，尤其是密碼；在您使用
教務系統所提供之各項服務功能後，請務必登出帳號。若您是與他人共享電腦或使用公
共電腦，切記要關閉瀏覽器視窗，以防止他人讀取您的資料。 

 
五、 本告知事項如有未盡事宜，依個人資料保護法、本校學則及相關法令之規定辦理。   
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【表二】  世新大學學籍記載表（樣張） 
107 學年度     

學 號 A106011111 系所 

組別 
新聞學系 

照
片
黏
貼
處 

 

 

 

 
姓 名 

中文 周文文 

英文 Chou, Wen-Wen 

出生 
日期 

88  年  10  月 10 日 身分證 

字  號 
A211111111 

入學 
身份 

一般生   

報考 
學歷
(力) 

1.畢業學校：台北市○○高中畢業 

2.入學區分：高級中學畢業 

3.畢業年月：一百零七年六月 

入學前
經歷 

服務機關：  

職    稱：   

起訖年月： 年      月起至      年     月止 

家 長 
或 

緊 急 
連絡人 

稱謂 姓名 教育程度 服務機關 職稱 電話 手機 

父親 周○山 專科 ○○金控 專員 02-12345678 09xx-123456 

母親 李○琳 大學 ○○幼稚園 教師 02-22345678 09xx-234567 

通訊地址 
235 
新北市中和區秀山里○○鄰秀朗路○段○號 2 樓 

戶籍地址 
235 
新北市中和區秀山里○○鄰秀朗路○段○號 2 樓 

電    話 
住宅電話 手機電話 e-mail 

02-xx123456 09xx-345670 wenwen@xxmail.com 

我同意，世新大學為建置學生學籍基本資料，於所涉業務執行之必要範圍內，依誠實、信用原

則，在世新大學學則、個人資料保護法及相關法令之規定下，蒐集、處理及利用我個人之直接

或間接資料，且已詳細閱讀「世新大學蒐集個人資料告知事項」，並確認所填個人相關基本資料

無誤。 

                                      

學生簽名:                             

 

請自行 

黏貼二 

吋照片 
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