
世新大學 學生事務處 生活輔導組 

獎助學金公告系統 操作流程【學生版】 
前言：為有效整合獎助學金資訊及管理，未來獎助學金公告，將導回山洞口系統。 

與以往之差異為：1.山洞口可有效整理與分類獎助學金，方便同學查詢！ 

        2.未來申請獎助學金，如由校內單位收件統一送件者，皆須先完成線上登錄，再

將紙本資料備齊後，繳至指定單位！ 

 

步驟 操作畫面 操作說明 

Step1. 

 

從【校首頁】＞【資訊服

務】＞【世新山洞口】 

Step2. 

 

在左側欄，【獎助學金公

告查詢(學生)】系統 

Step3. 

 

即可見目前公告的校內外

獎助學金清單 

Step4. 

 

每次申請時，請務必隨時

注意上方公告，不定時更

新！ 

另，【線上申請】完，需

在將紙本資料繳至指定收

件單位！ 

【線上申請】，不代表已

申請完成！ 

Step5. 

 

當獎助學金眾多時，請善

用篩選功能。 

 

新增「獎助學金名稱」篩

選功能，可直接搜尋名稱

的關鍵字唷！ 



Step6.  

請務必注意「申請截止

日」，逾期訊息將自動下

架，亦不接受補登！ 

 

Step7. 

 

如欲查詢各獎助學金細

節，可在「詳細內容」＞

「查看」功能 

Step8. 

 

因應各獎助學金特殊條件

不一，故申請時，亦請留

意「備註」欄位！ 

Step9. 

 

請務必先詳閱「辦法」！ 

如符合資格，欲申請之同

學，請先將「申請表格」

下載。 

Step10. 

 

並在「申請」＞按下「我

要申請」 



Step11. 

 

填寫基本資料！ 

注意：此處所填之成績，

請依規定填寫！ 

 

常見：前學期、前學年、

近兩學期，皆有不同填法

喔！ 

 

e.x.現在為 106-2 

「前學期」：指 106-1 

「前學年」：指 105上下學

期，填加總平

均即可！ 

「近兩學期」：指 105-2、

106-1，填加總

平均即可！ 

 

Step12. 

 

確認資料無誤後，按下

【提出申請】按鈕！ 

 

線上【提出申請】後，請

務必備齊紙本資料，繳件

至【申請窗口】！ 

Step13. 

 在系統中都可以查詢目前

資料繳交狀態。 

 

提出申請後，即【線上申

請】欄位顯示「已填」，

不代表已完成申請！ 

 

請務必繳交【紙本資料】

至【申請窗口】唷！ 

 

線上申請：已填 

紙本資料繳交狀況：已繳交 

符合上述兩格狀態，才代表有申請完成 


