
轉學生抵免系統說明



1.先建立雲端資料夾，並開啟共用
• 從山洞口進入，點選WebMail進
入學號信箱

• 切換到GOOGLE雲端，建立一
個資料夾，名稱為學號_姓名，
如A111340001_陳太郎

• 開放資料夾共用，將存取權改為
「知道連結的任何人」



2.上傳成績單及課程大綱
※成績單檔名：學號_成績單(若有多間學校成績單請先合併在同一個檔案後
上傳，成績單僅能上傳一次請謹慎)

※課程大綱檔名：原校課程名稱(如：國文(一))

• 沒有課綱及成績單無法進行抵免
• 課綱查詢方式：在網頁搜尋打
「原學校名稱 課程大綱」通常
都可以找到，課程大綱範例如下。

載明每週上課內容

PDF合併網頁



3.進入學生抵免系統
• 進入校網－在校生－資訊服務－學生教務系統

• 點選課務作業-SC0118學生申請課程抵免設定



4.新增成績單(僅能上傳一次請謹慎)
• 點選新增

• 將檔案點選右鍵，選擇『共用』的『複製連結』，將連結貼上，並按下儲存

1

23 貼上檔案連結



4.新增成績單(僅能上傳一次請謹慎)



5.新增抵免科目-1用課程名稱搜尋
• 根據四年課表輸入欲抵免課程資訊，點選新增

• 點選學科代號後面的『…』按鈕，查詢學科中文名稱，可以在科目前面加上半形的『%』擴大搜尋
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%+要搜尋的科目名稱

※抵免範圍：學生適用的四年計劃表中有設定的課程

計畫學年度為您學號A11X

如A111340XXX，計畫學年度即為111級



5.新增抵免科目-2用學科簡碼搜尋
• 四年課表上都有學科簡碼



5.新增抵免科目-2用學科簡碼搜尋
• 點選新增

• 點選學科代號後面的『…』按鈕，查詢學科簡碼
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搜尋學科簡碼

※抵免範圍：學生適用的四年計劃表中有設定的課程

計畫學年度為您學號A11X

如A111340XXX，計畫學年度即為111級



5.新增抵免科目
• 選取好學科代碼後，按下『搜尋』。點選要申請抵免的科目前面打勾，填上資料後，按確認。

• 抵免資料就會送到開課單位審核，審核狀態會顯示『待審』。

1

2 填寫原修學科名稱、學分數、分數、課綱連結

3
※如果該學科代號搜尋不到，有兩種可能：
(1)開課系所不對，記得清除或選到對的開課系
組後再搜尋
(2)該年四年計劃表中無此學科



6.多門科目抵免一門科目
• 若單一科目學分不夠抵免，可以多門課程加起來抵免一門課程。

1.填寫原修學科名稱，若有多門就兩門科目中間加『+』
2.填寫兩門課加起來的學分數
3.換算分數(日文(一)70分、日文(二)80分，平均就是75分)
4.課綱連結(需合併兩門課程的課程大綱，檔名同原修科目)



學生輸入抵免資訊：原校學科名稱、原修學分、原修分數、原校課程大綱檔案連結(請學生將課綱

上傳至雲端空間後貼連結(記得開共享))。

輸入完畢後，需勾選前方的「申請抵免」再按確認，才會成功儲存。

系統會自動檢核以下資訊：

1. 抵免分數：大學部要大於60分。

2. 原修學分不能小於本校課程學分數。

3. 所有欄位都要填寫完畢才能成功申請。

※抵免範圍：學生適用的四年計劃表中有設定的課程

計畫學年度為您學號A11X

如A111340XXX，計畫學年度即為111級



學生可以修改、刪除抵免資訊(記得勾選前方的方格)

※若開課系所已經審核(無論通過與否)，就無法修改或刪除

學生端可在開課系所審核「前」刪除、修改資料，若開課系所審核過，就無法再異動(反灰無法勾選)。



SC0118-學生申請課程抵免設定

資料全數建完後，可回查詢頁查看全部申請的抵免資訊、審核狀態。


