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112學年度第 2學期 

影視學程重要事項暨選課提醒宣導資料 

壹、重要事項          

一、個人通訊連絡方式如有更新，請盡速至系辦找助教更改資訊，以及至個人教務系統上

修改學校通訊方式或親臨教務處更改，以免錯過重要訊息。手機門號若設定為『拒收

企業簡訊』將無法收到系辦、學校重要簡訊通知，建議致電電信客服反應並修改其設

定。 
 

二、近年詐騙猖獗，不肖人士利用各種手法，如優惠退費、免費講座、推薦朋友賺取推薦

費等，藉而唆使誘騙同學們去操作 ATM 轉帳或獲取同學們個資，所以請各位同學注意

小心，有任何疑慮，可以先諮詢過師長或教官，避免被騙。 

三、出機為學生個人作業，並非公務，無法以公假事由請假，切勿影響課程出席、學習成

效及成績。 

四、出機期間請自行注意人身安全，如有開車運輸器材，請同學務必考量駕駛是否熟悉駕

駛操作，也請出機時務必加保相關保險，也切勿疲勞駕駛。如不幸發生交通事故，先

不要私下談和解，第一時間請先報警做筆錄並通知保險公司到現場。如自身無法處理

時，也可聯繫系辦或學校教官協助幫忙。(學校教官室專線(02)2236-7935) 

五、112 年 3 月 1 日起校園全面禁菸(包含電子菸、加熱菸)，學生違規案件經舉發後，第

一次施予導正教育，如未參加或累犯者依「世新大學學生獎勵與懲罰辦法」予以懲處。 

六、本學期學生公假申請（含防疫公假）將於 112年 12月 25日上午 10:00前關閉，請假

相關注意事項可參考「112-1註冊、選課手冊」第 69頁-「世新大學學生請假辦法」。 

七、如因課程拍攝借用場地需開立公文，請先至系網→學習→公文申請→【拍片】拍片借

場地函，依範例修改成適用於自己申請的版本後，寄修改好的公文 WORD 電子檔及企

劃書 PDF 電子檔至系辦信箱，並找各組助教檢視開立公文，最後再由同學自行寄送給

受文單位。 

➢ 請務必先行與借用單位確認借用程序，並獲得單位或窗口(人)同意。 

➢ 須注意場地是否可以進入及可提供拍攝，切勿闖入保育區、私人土地等禁入區域，

以免觸法。 

➢ 其他注意事項： 

⚫ 道路拍攝：至當地派出所申請、登記、通報 

→進行交通疏導、鄰近住戶通知 

→如沒有義交協助，請同學要有人穿反光背心指揮交通，並注意安全 

⚫ 公寓/大樓/住宅社區拍攝：當地派出所、里長、社區管理委員會，申請、登記、

通報 

→鄰近住戶通知 

⚫ 廢墟拍攝：當地派出所、里長，申請、取得同意  

→注意人身安全 

⚫ 學校、捷運、火車站、保護地、古蹟、文化保育區、商店：依照管理單位規定申

請，並取得管理單位同意  

➢ 場地使用完畢後，務必做好現場及周遭環境場復，垃圾、膠帶請自行帶走處理。請

留下美好印象，讓未來學弟妹還有機會可以借用。 
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八、同學活動所需，需借用廣電系所管理之對講機、海報架，請提前至系辦找工讀生登記

預約，對講機最遲需於 3 個工作天前提出申請，以 8 天為借用上限，並請借用本人抵

押本人證件及保證金五百元，其餘規定，請參照對講機借用規定。如需要借用名牌或

製片長桌，請洽系學會窗口。 
 

九、同學依校內活動所需，需借用課外組所管理之場地宣傳、海報張貼，可至山洞口「空

間借用系統」去填寫借用。另借用教務處管理之教室，可至「空間借用系統」上單登

記，申請期程如下表所示。 

(※借用系統最晚僅能借用 7個天以上之教室，請同學確認檔期後，就提早規劃安排，

避免來不及借用。) 
 

分 類 項 目 申 請 期 程 

教學活動 補課、加課、換教室、班會、課業活動 7~30天前 

課外活動 社團、系學會、系所學生活動 每月 1-5日借用次月教室 
 

十、申請出國交換錄取之同學，請在出國交換前，攜帶錄取榜單至系辦找各組助教告知登記，

並簽署交換生切結書。回國欲抵免學分，請參閱系網頁→學習→教務/學務表單→【教

務】學生出國選課修畢科目學分及成績認定申請單之相關規定。 

 

十一、校外實習申請：系上每年皆會行文至外單位爭取名額，若同學有申請意願請參考下面

說明。 

(1)實習單位：https://rtf.wp.shu.edu.tw/→新聞與活動→實習機會。 

(2)大二下學期有選修「校外實習」(一)、大三上學期有選修「校外實習」 (二)，兩

門課程皆需至單位實習 140-160小時。若二下跟三上都想要申請校外實習，兩堂課程

實習單位不能相同。 

(3)實習前需先報知系辦依靜助教，並加保學生校外實習團體保險。 

(3)手冊下載：https://rtf.wp.shu.edu.tw/→學習→【大學部】→《校外實習》，依

照規定填寫完成。 

※重要提醒： 

A.選課階段：跨學制選課 

B.「校外實習」(一)(二)為跨學制選課學分，且留意跨學制選課學分數不得超過當學

期選課三分之一。 

C.實習單位名額得來不易，請大家珍惜申請時務必謹慎思考，勿隨意中途放棄而不去，

以免影響未來學弟妹之權益，相關實習問題可以洽詢依靜助教。 

 

十二、提醒同學先參考「畢業製作」(4/4)課程先修規定，以利 4年級能夠順利選到適合自己

的畢業製作類型。畢業製作辦法參考路徑：https://rtf.wp.shu.edu.tw/→學習→【畢

業製作】 

        

十三、選課注意事項： 

⚫ (1)全學年課(學分標示為 2/2或全)，下學期原班原時段上課，無須再選課，直接掛進 112-2

課表。同學切勿自行退選必修課程，避免無法加回，影響畢業。 

⚫ (2)學期課(學分標示為 0/2 或半)需要同學自行上網選課，由於課程名額有限，同學依照
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自己的需求選課，切莫錯過各年級選課階段。 

⚫ (3)二年級校必修「法律與數位生活」(0/2)直接產製到課表內，免自行選課。 

⚫ (4)跨系選課(C選 C) 

網路選課階段，外系直接開放- (1)第 2-3階-自行上網選課 

網路選課階段，外系若無開放- (2)例外階段-使用「選課事務單」到系辦加選 

⚫ (5)跨學制選課(C選 A) 

例外階段-使用「跨學制選課具結單」到系辦加選 

⚫ (6)特別提醒： 

A.課程名稱相同且重複修課，僅承認其一次及格成績之學分為畢業學分。 

B.全學年課程僅修一學期者，已及格之學分不列入畢業學分內計算；故全學年課程上

下學期畢業前都應及格，缺一不可。(缺上補上、缺下補下) 

⚫ (7)選課規則： 

※第一階段選課《志願蒐集(含各年級復學生)》-開放高年級必修重補修 

開放選「所屬系級(組)、年級」的課程。 

 

 

※第二階段選課《即時線上加退選》-開放小班互換(需填寫互換表遞交到系辦) 

小班互換表單：https://rtf.wp.shu.edu.tw/→學習→【表單下載】 

依照第一階段選課結果，即時線上加退選調整課表。 

 

※第三階段選課《即時線上加退選》-  

  此階段是最後選課時間，請同學務必第一週要到課堂上課，最後階段仍可以再做加退

選。 

 
 

十四、112-2選課時間如下，請同學注意選課時間。 
 

第 1階段選課（含各年級復學生）                    

第一 

階段 

(預選) 

選課循環 學制碼 學制別及年級 選課系統開放期間 

第一輪 A 

大四 12/18 

9:30--24:00 

大三 12/19 

大二 12/20 

大一 12/21 

第二輪 A 大學部各年級 12/22 

注意 

事項 

1.第一階段選課純為志願蒐集，在規定開放時段內，不論何時點選，皆不影響選課權益。 

2.本階段選課不設人數上限（點選並不表示已選課成功）。 

3.大一國文、運算思維與程式設計、大二英文、通識、體育興趣：依志願序篩選（以 

  第 1志願選上不可退選）。 

4.每日點選確認選課次數有 250次的上限限制，超過者，當日無法再選課。 
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選課 

彙整 

1.各學系修課人數超過上限（各學系之規定或教室容量）時，專業課程：以本班、本組、

本系、本學制、外學制為優先順序判別。 

2.選課彙整產製順序：專業課程→英文興趣志願→通識領域志願→體育興趣志願。 

3.第一階段選課結果公告前，自 12/18起必須先填寫前一學期所修習課程之網路教學意

見問卷，完成後才可查詢選課結果。 

4.選課課程經由電腦系統彙整篩選判別後，於 12月 28日下午 2 點公告選課結果。 

第 2階段選課（含各年級復學生） 

第二 

階段 

(即時) 

選課循環 學制碼 學制別及年級 選課系統開放期間 

第一輪 A 

大四 1/10 

9:30--19:00 

大三 1/11 

大二 1/12 

大一 1/15 

第二輪 A 大學部各年級 1/10 - 1/16 

備註 

1.選課方式：線上加退選，即時得知選課結果。 

2.選課前，必須先完成前一學期所修讀課程期末教學意見問卷填寫。 

3.以第 1 志願選上之興趣選項課程不可退選（大一國文、運算思維與程式設計、大二英

文、通識、體育興趣）。 

4.依選課辦法第 7條規定：學生如有自行加選不符規定者，各學系（所）及學位、學程單

位得逕行予以刪除該課程，或自行配班，學生不得有異議。 

5.凡修習外系專業課程，請詳閱備註欄之修課條件及限制。 

6.每日點選確認選課次數有 250次的上限限制，超過者，當日無法再選課。 

 

參、全校選課 

第三 

階段 

(即時) 

選課循環 學制碼 學制別及年級 選課系統開放時間 

第一輪 A 

大四 2/19 

9:30--19:00 

大三 2/20 

大二 2/21 

大一 2/22 

第二輪 A 
大三、大四 2/23 

大一、大二 2/26 

第三輪 A 各年級 2/27 

備  註 

1.選課方式：線上加退選，即時得知選課結果。 

2.選課前，必須先完成前一學期所修讀課程期末教學意見問卷填寫。 

3.以第 1 志願選上之興趣選項課程不可退選（大一國文、運算思維與程式設計、大二英

文、通識、體育興趣）。 

4.輔系、雙主修、學程生請於本階段選課。 

5.依選課辦法第 7條規定：學生如有自行加選不符規定者，各學系（所）及學位、學程單

位得逕行予以刪除該課程，或自行配班，學生不得有異議。 

6.凡修習外系專業課程，請詳閱備註欄之修課條件及限制。 

7.每日點選確認選課次數有 250次的上限限制，超過者，當日無法再選課。 
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肆、例外處理  

例

外

處

理  

選 課  年 級   時 間  辦 理 地 點  

大一國文、大二英文、運算思維

與程式設計群組課程，未選課同

學強制配班  

大一

大二  
2/29  09:00-17:00  

中文系 

英語系 

資管系  

1.大四修讀碩士班課程  

2.申請加（超）修課程  

3.跨學制修課  

各年級  3/1  14:00-17:00  學生所屬系所  

＊附記：網路選課結束後，教室會有變動，自 3 月 1 日(星期五)起，請先上網查明教室。  

 

【注意】 

1、凡修習使用電腦及網路通訊課程、語言實習器材課程者（課程名稱前有〝0〞符號），需 

繳交相關使用費用。 

2、繳費注意事項： 

日 期 處理事項 

2月 16 日 註冊繳費截止日 

 

3、註冊、繳費： 

􀔄【繳費相關資訊】https://reurl.cc/7Mg1W9􀔄  

 

十五、112學年度第 2學期開學日：113/2/19。 

 112-2系辦公室將搬遷到舍我樓 4樓 S401辦公室，教師教研室也有異動，請同學留意。 

【112學年度行事曆】 

 
【112學年度第 2學期註冊、選課手冊】 

 

 

https://reurl.cc/7Mg1W9

