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序號 檢核事項 日 期 繳交文件

1 完成分組，選定執行方式並徵
詢指導老師同意

大三第一學期
1月初至2月底

畢業專題分組名單及指導教師同意書

2 繳交期初計畫書
實習合約簽訂

第一學期
10月中旬前

實習組：校外實習合約書、保密承諾書(給系辦)
第二學期
3月底前

3 實習單位評量表
實習工作報告

第一學期
12月底前>>12/13前交

1.實習單位評量表及回饋問卷：由學生每學期實習期間結束
時，自行上網下載表格請實習單位填寫 (正本給指導老師，
副本給系辦)
2.實習工作報告，各實習組組長收齊組員報告後，繳交至指
導老師。

第二學期
5月底前

4 繳交期末報告 期末考週結束前

實習組：
1：實習單位評量表 (給系辦)
2：實習工作報告、個人5-10分鐘紀錄影片 (給指導老師)
3：各組影片光碟一張(內含組員個人5-10分鐘紀錄影片)(

給系辦)

畢
業
專
題
時
程

“

”

① ②

③

④

下學期實習組同學一樣要繳交合約書、保密承諾書與評量表，
期末要交整學年的紀錄影片給組長彙整。



繳
交
文
件
重
點
提
醒

“

”

近期教育部對實習課程的規範越來越嚴謹，不定期會實地訪視。
今年初到世新訪視後九月提出訪視報告，列出20點改善建議，並要求在明年三月提出改善報告。
同時研發處也要求有開設實習課的系所全面檢視實習辦法並修正。

★提醒同學，下學期開始實習單位及工作內容須與符合傳管核心目標。



實
習
合
約
重
點
提
醒

“

”校外實習合約(校級簽訂版)

11月底研發處來信通知，即日起實習合約統一改用校及簽定版，不再授權系主任。
甲方代表人為陳清河校長，將由秘書室統一用印。

即日起改校級簽訂版

https://drive.google.com/file/d/1Sj7EkI_kCJaFJUSlwfRyyTQmiCEXGgZP/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1Sj7EkI_kCJaFJUSlwfRyyTQmiCEXGgZP/view?usp=sharing


實
習
合
約
重
點
提
醒

“

”

每一份合約都要上簽報審閱合約（系辦→研發處→秘書室→決行），用印申請。

⚫ 已確認寒假實習單位，請12月底前繳交實習合約至系辦。
⚫ 已確認學期間實習單位，請於開學前(2/17)繳交實習合約至系辦。
⚫ 實習合約最晚收到三月底，逾時不候，請同學務必在實習開始前繳交合約。

合約完成校方用印統一由系辦寄給實習單位，請同學也同步填寫此問卷以便系
辦聯繫與寄送合約！

填寫問卷 >>>>>> (需登入學校GMAIL帳號)

至少10個工作天

重點1-合約一式三份(公司已用印+同學已簽章)連同保密協議書，一起交系辦。

重點2-若不能掌握公司用印進度，請同學將合約填妥親簽三份先送系辦，學校先用印。

重點3-每位同學都須確實填寫表單，後續系辦將依據同學所填寄送合約。

https://forms.gle/ZKiSaTtnv8uLm9Nn8


實
習
合
約
重
點
提
醒

“

”

同學一定要在實習前簽訂合約，

丙方要親簽(或蓋章)，乙方公司要蓋大小章並在實習前兩周繳交三份至系辦。

請先確認公司用印流程，如果乙方用印時間需要許久，可先至送至系辦用印。

如有任何問題可與指導老師或系辦小嫻學姊(#83329)聯絡，
不要害羞到最後拿不到合約也拿不到學分喔！


